Zatgcznik nr 7 do Zarzgdzenia nr 4

Prezesa Zarzqdu — Dyrektora Naczelnego Cynk-Mal S.A.
z dnia 19 wrzesnia 2018 r.

zaktualizowany Aneksem nr 1 z dnia 3 sierpnia 2020 r.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kontrahentéw oraz ich pracownikéw

Szanowni Panstwo,

Dbajac o poufnos¢ i przejrzystos¢ przetwarzania danych osobowych oraz zgodnie z uczciwymi praktykami informacyjnymi i obowigzujgcymi przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych, informujemy, ze administratorem Paristwa danych osobowych jest Cynk-Mal S.A. (dalej Spétka) z siedzibg w Legnicy,
przy ulicy Patnowskiej 48, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we
Wroctawiu, IX Wydziat Gospodarczy KRS pod nr 0000284987, NIP 6911115171, REGON 390406820, kapitat zaktadowy 20 191 000,00 PLN wptacony
w catosci.

Zakres dokumentu
Niniejsze zawiadomienie wyjasnia, w jaki sposob Spotka przetwarza dane osobowe kontrahentéw w ramach swoich dziatan w zakresie wspotpracy oraz
prowadzenia dokumentacji wynikajacej z obowigzujacych przepiséw prawa.

W zaleznosci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci przez naszego kontrahenta, mozemy przetwarzaé dane osobowe réznych kategorii os6b. Mozemy na przyktad
przetwarza¢ dane podmiotu, ktory jest jednoosobowg dziatalnoscig gospodarcza lub osoba prowadzacg inng dziatalno$¢ zarobkowg. Mozemy przetwarzaé takze
dane osobowe pracownikéw i wspdtpracownikow naszych kontrahentdw, jezeli ich dane osobowe zostaty podane do kontaktu z naszg Spotka lub jezeli ich dane
znajduja sie w dokumentach przechowywanych w zwigzku ze wspédtpraca z danym kontrahentem.

Zbieranie danych

Zbieramy dane osobowe na kilka sposobow:

1. Dane mozemy otrzymac od osoby, ktdrej dane dotyczg, na przyktad, gdy osoba zawiera i podpisuje umowe, gdy przekazuje nam informacje telefonicznie lub
za pomoca innych dostepnych srodkéw komunikacji.

2. Dane mogg by¢ takze uzyskane od os6b trzecich, na przyktad od pracodawcy lub zleceniodawcy osoby, a takze od 0séb i podmiotéw wspédtpracujacych.

3. Dane mogg by¢ takze pozyskiwane z powszechnie dostepnych zrddet, jak rejestry czy publikowane strony internetowe.

Wykorzystywanie danych osobowych
Przetwarzamy dane kontrahentdw i ich pracownikéw wyznaczonych do kontaktu i wspétpracy do realizacji nastepujgcych celow:
. przygotowanie i podpisanie umowy (oferty lub zaméwienia) oraz podejmowanie dziatan przed zawarciem umowy, w tym:
a) przesytanie oferty;
b) negocjowanie warunkéw wspotpracy;
c) kontakt w sprawach dotyczacych umowy (oferty lub zamdéwienia);
d) podpisanie umowy;
e) przechowywanie umowy;
. realizacja zawartej umowy (oferty lub zamdwienia), w tym:
a) potwierdzenie przyjecia zlecenia lub zamdwienia;
b) kontakt w sprawach dotyczgcych realizacji umowy lub zaméwienia;
c) realizacja dziatarn wymaganych do realizacji umowy lub zaméwienia (np. transport, przesytka);
zapewnienie obstugi posprzedazowej;
. prowadzenie dokumentacji finansowo- ksiegowej;
. weryfikacja kontrahenta i zabezpieczenie sprzedazy, w tym:
a) potwierdzenie prowadzenia dziatalnosci w dostepnych rejestrach (Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowy Rejestr Sadowy);
b) potwierdzenie rejestracji podmiotu jako podatnika VAT oraz potwierdzenie rachunku bankowego np. w rejestrach prowadzonych przez Ministerstwo
Finansow ( tzw. Biafa lista podatnikéw VAT);
monitorowanie naleznosci oraz dochodzenie lub obrona roszczen w sprawach dotyczacych wspétpracy;
planowanie realizacji ustug, zarzadzanie i raportowanie wewnetrzne;
. marketing wiasnych produktéw.
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Zakres danych

Dla kazdego procesu i celu gromadzimy rézne rodzaje danych kontrahenta, ktére mogg obejmowac:

a) imie i nazwisko, nazwe firmy lub dziatalnosci;

b) kod identyfikacyjny (np. kod klienta);

c) adres i dane kontaktowe (np. ulica, numer domu, kod pocztowy, adres e-mail, telefon);

d) inne dane identyfikacyjne (NIP, REGON, numer rejestracji dziatalno$ci, numer dowodu osobistego lub PESEL);

e) dane bankowe (np. numer rachunku, nazwa banku);

f) dane organizacyjne (np. stanowisko/funkcja, przetozony);

g) dane podstawowe z uméw (np. data zawarcia, numer umowy, przedmiot umowy, czas trwania, wartosc¢ lub cena przedmiotu umowy, war unki realizacji ustugi,
cechy charakterystyczne towardéw);

h) informacje dotyczace realizowanych transportdw i przesytek;

i) numery, daty, wartosci i tresci faktur oraz innych dokumentéw finansowo -ksiegowych;

j) statusy dziatalnosci jako podatnika VAT.

W przypadku pracownikéw wyznaczonych do kontaktu i wspdtpracy z kontrahentem mozemy przetwarza¢ dane takie jak:
a) imie, nazwisko;

b) dane organizacyjne, jak miejsce pracy, stanowisko lub funkcja;

c) dane kontaktowe wykorzystywane w celach stuzbowych, jak numer telefonu, adres e-mail, adres miejsca prac;

d) informacje o dokumentach, w zwigzku z ktérymi dane osoby s3 przetwarzane.



Podstawa prawna przetwarzania
Wykorzystujemy dane osobowe, poniewaz ich przetwarzanie jest niezbedne:
a) w celu realizacji zawartej umowy pomiedzy kontrahentem a Spétka lub w celu podjecia krokéw niezbednych do zawarcia umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b
RODO);
b) w celu przestrzegania lub realizacji obowigzku prawnego, ktéremu podlega Spotka zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w szczegdlnos$ci Spotka jest zobowigzana
do przestrzegania przepisow:
— ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug;
— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
c) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczer lub w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady (zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. f RODO);
d) do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez Spotke lub przez strone trzecig zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
Prawnie uzasadnione interesy koncentruja sie gtownie na:
— weryfikacji kontrahenta i zabezpieczeniu sprzedazy;
— monitorowaniu naleznosci i dochodzeniu lub obronie roszczen w sprawach dotyczacych wspoétpracy;
— planowaniu realizacji ustug;
e) zarzadzanie i raportowanie wewnetrzne,
f) marketing wtasnych produktow.
Jesli gromadzenie i wykorzystywanie danych jest oparte na naszym prawnie uzasadnionym interesie, osoba ma prawo sprzeciwic sie przetwarzaniu. W takim
przypadku zaprzestaniemy dalszego przetwarzania danych osobowych, ktérych dotyczyt sprzeciw, chyba ze wykazemy istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do dalszego ich przetwarzania.
Mozemy takze przetwarza¢ dane osobowe kontrahentdéw i ich pracownikdéw wyznaczonych do kontaktu i wspotpracy, gdy osoba udzielita nam zgody (zgodnie
zart. 6 ust. 1 lita RODO) i dotyczy to gtéwnie dziatari marketingowych. W takim przypadku osoba zawsze moze wycofac zgode na catos¢ przetwarzania, na ktére
wyrazita zgode, lub na poszczegdlne cele wedtug wtasnego wyboru i w dowolnym czasie. Wycofanie zgody nie wptynie jednak na legalnos¢ przetwarzania danych,
ktdre byto realizowane w oparciu o zgode przed jej wycofaniem.

Udostepnienie danych osobowych

Mozemy udostepni¢ dane osobowe do uzasadnionych celéw:

— podmiotom wspdtpracujacym, w przypadku, gdy udostepnienie jest niezbedne do realizacji umowy,

— innym podmiotom w przypadku, kiedy podmiot zostanie do tego zobowigzany, na przyktad zgodnie z obowigzujagcym nakazem sadowym lub przepisami prawa,

— innym podmiotom w przypadku otrzymania zgody osoby,

— dostawcy towardw i ustug, ktorzy przetwarzajg dane na wytaczne polecenie administratora danych i s3 na podstawie umowy zobowigzane do ochrony
powierzonych im danych.

Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podmiotom w krajach trzecich po zapewnieniu odpowiedniego poziomu ich ochrony oraz zgod nie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. W przypadku transferu danych do krajoéw trzecich, transfer danych bedzie realizowany kiedy:

— jest to niezbedne do realizacji umowy z kontrahentem lub osobg trzecia, zgodnie z art. 49 ust. 1 lit. b lub c RODO;

— jezeli jest to niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen, zgodnie z art. 49 ust. 1 lit. e RODO.

W innych przypadkach, transfer danych bedzie realizowany z zastrzezeniem odpowiednich zabezpieczen, zgodnie z art. 46 RODO, w tym takze moze on by¢
zabezpieczany standardowymi klauzulami umownymi zatwierdzonymi przez Komisje Europejska.

Okres przechowywania
Dane s3 przechowywane przez okres wymagany przez przepisy prawa lub przez okres, jaki jest niezbedny do realizacji umowy lub realizacji innego celu
przetwarzania.

Obowigzek przekazania danych osobowych
Dane sg wymagane do zawarcia i realizacji umowy oraz prowadzenia dokumentacji wymaganej przepisami prawa.

Przystugujace prawa
Osoba ma prawo zgda¢ dostepu do swoich danych osobowych. W wielu przypadkach ma takze prawo zada¢ poprawienia swoich danych osobowych, ich
usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.

Osoba ma prawo sprzeciwic sie przetwarzaniu, jesli gromadzenie i wykorzystywanie danych oparte jest na naszym prawnie uzasadnionym interesie. W przypadku
otrzymania takiego sprzeciwu zaprzestaniemy dalszego przetwarzania danych osobowych, ktérych dotyczyt sprzeciw, chyba ze wykazemy istnienie waznych
prawnie uzasadnionych podstaw do ich dalszego przetwarzania.

W przypadku, gdy dane s3 przetwarzane na podstawie dobrowolnej zgody osoby, osoba zawsze moze wycofa¢ zgode na catosé przetwarzania, na ktére wyrazita
zgode, lub na poszczegdlne cele wtasnego wyboru i w dowolnym czasie. Wycofanie zgody nie wptynie jednak na legalnos¢ przetwarzania danych, ktére byto
realizowane w oparciu o zgode przed jej wycofaniem.

Informujemy takze, ze osobie przystuguje prawo do wniesienia skargi do krajowego organu nadzorczego, jakim jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Wiecej informacji jest dostepnych na tronie uodo.gov.pl.

W przypadku przetwarzania Paristwa danych osobowych w innych celach, zostaniecie o tym poinformowani.

Kontakt
W przypadku potrzeby skorzystania z przystugujgcych praw, prosimy o kontakt na adres: e-mail: ochronadanychosobowych@cynkmal.pl

Szczegdtowe informacje mozna znalez¢ réwniez na stronie internetowej www.cynkmal.pl w zaktadce RODO
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